
 
 
 

 
 

ประกาศโรงพยาบาลทองผาภูมิ 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไชต์ของหน่วยงาน 

 
 

เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของโรงพยาบาลทองผาภูมิ ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔0 มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website 
Standard)เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก
มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันและสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของโรงพยาบาลทองผาภูมิตาม
นโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 

ก.ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑.หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจ าแนกหมวดหมู่ของข้อมูลที่จะเผยแพร่ โดยแบ่งเป็น 

๑.๑ ข้อมูลที่จ าเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลทองผาภูมิก่อน                   
เช่น แผนปฏิบัติการ บทความต่างๆให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 

๑.๒ ข้อมูลที่มีการอนุมัติในช่องทางอ่ืนๆแล้ว อาทิ รายงานการจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน            
(สขร.๑) ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ภาพกิจกรรม ให้หน่วยงานข้าวของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยังผู้รับผิดชอบ
โดยตรง 

๑.๓ ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย อาทิ รายชื่อผู้บริหาร หมายเลขโทรศัพท์ 
อ านาจหน้าที่ โครงสร้างหน่วยงาน ให้งานสารสนเทศฯ ตรวจสอบข้อมูลต่างๆในเว็บไซต์ให้เป็นปัจจุบัน 

๒. หลังจากที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ขอให้หน่วยงานเจ้าของท าบันทึกตามแบบฟอร์มที่ก าหนดเสนอ
ผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล โดยให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร (Word หรือ PDF) 

๓. งานสารสนเทศฯ เป็นหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์เอกสาร และหมวดหมู่หัวข้อที่จะ
เผยแพร่ หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ด าเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่หรือที่ก าหนด และหากมีการแก้ไขให้ประสาน
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 

๔. ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานโรงพยาบาลทองผาภูมิ ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์พันธ
กิจ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
รายรับรายจ่ายประจ าปี คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน รายละเอียด การติดต่อสื่อสาร 
หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email address) 

ข.กลไกการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
๑. ก าหนดให้ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการเว็บไชต์โรงพยาบาลทองผาภูมิอย่างน้อย ๒ 

คน เพื่อปฏิบัติงานแทนกันได้ 
2.ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไชต์โรงพยาบาลทองผาภูมิ มีหน้าที่ตรวจสอบ

ความเป็นปัจจุบันของเว็บไชต์โรงพยาบาลทองผาภูมิ 
 
 
 
 
 



- ๒ - 
 

๓. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลทองผาภูมิ มีหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน น าให้ประกาศเผยแพร่ โดยรวม
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖1 อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้ 
เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

4. โรงพยาบาลทองผาภูมิ ส่งเสริมการเพ่ิมความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไชต์           
การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่องทั้งการอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

1. รายช่ือผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลทองผาภูมิ 
    ๔.๑ นายยศศักดิ์ น้อยประสิทธิ์                         ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
    ๔.๒ นายอานุภาพ วรหาญ                              ต าแหน่ง เจ้าพนักงานโสตทัศนศึกษาปฏิบัติงาน 
 
ทั้งนี้ให้ทุกกลุ่มงานถือปฏิบัติตามประกาศโรงพยาบาลทองผาภูมิ เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูล 

ต่อสาธารณะผ่านเว็บไชต์ของหน่วยงาน โดยเคร่งครัด 
 

 
                                                                             ประกาศ ณ วันที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖6 
 
 

 
(นางสาวนวลจันทร์ เวชสุวรรณมณี) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลทองผาภูมิ 

 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส าหรับหน่วยงานในราชการโรงพยาบาลทองผาภูมิ 
โรงพยาบาลทองผาภูมิ จังหวัดกาญจนบุรี 

ผ่านเว็บไซต์ระดับหน่วยงานในราชการโรงพยาบาลทองผาภูมิ จังหวัดกาญจนบุรี 
 
ที ่

 
หัวข้อเรื่องของข้อมูล 

ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
ผู้ตรวจสอบ 

 
1. ข้อมูลหน่วยงาน (General 

lnformation) ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ท าเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยี
สารสนเทศระดับสูง (Chief 
information Officer : CIO) 
6. อ านาจหน้าที่ 
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครง
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
9. ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร 
      10.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
      10.2 หมายเลขโทรสาร 
      10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
      10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(email address) 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์
โรงพยาบาลทองผาภูมิ 
เป็นไป ตามข้อ 2.1-2.7 
ตามประกาศโรงพยาบาล
ทองผาภูมิ เรื่อง แนว
ทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
โรงพยาบาลทองผาภูมิ 

งานไอที
โรงพยาบาล
ทองผาภูมิ 

งานไอที
โรงพยาบาล
ทองผาภูมิ 

2. กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่
เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
(Law,Regulatory and 
Compliance) โดยแสดงที่มาของ
ข้อมูลอย่างชัดเจน 

   

 
 
 
 



 
 
ที ่

 
หัวข้อเรื่องของข้อมูล 

ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
ผู้ตรวจสอบ 

 
3. คลังความรู้ (Knowledge) เช่น

ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ 
info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่างๆ โดยอ้างอิงแหล่งที่มาและวัน 
เวลา ก ากับ เพื่อประโยชน์ในการน า
ข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

   

4. รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
(Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด 
หน่วยงานสังกัดเดียวกัน หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่
น่าสนใจ 

   

5. ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
ตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูล
ข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนดตาม 
มาตร 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Version 2.0) 
ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

   

6. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน
พร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของ
การปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดท าเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน”และ
สามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

   

 



 
 

 
ที ่

 
หัวข้อเรื่องของข้อมูล 

ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
ผู้ตรวจสอบ 

 
7. คู่มือส าหรับประชาชน (Service 

information) ข้อมูลการบริการตาม
ภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่
ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนการ
อย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลา
ในแต่ละข้ันตอนของการให้บริการ
นั้นๆโดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือ
ส าหรับประชาชน” และสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม (Download Forms) 
เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ    
(ถ้ามี) 

   

8. ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public 
Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าว
กิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศ
รับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

   

9. ระบบงานให้บริการในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็น
ระบบงานตามภารกิจ หน่วยงานที่
จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ 
ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์หรือ 
Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารช่องทาง (lnteractive) (ถ้ามี) 

   

10 
 

แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์
แสดงระดับความพึงพอใจ และมี
ระบบประเมินความพึงพอใจที่มีต่อ
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 

   

 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลทองผาภูมิ 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาญจนบุรี 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ส าหรับกลุ่มงานในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาญจนบุรี 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาญจนบุรี 

 
ช่ือกลุ่มงาน : …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
วัน/เดือน/ป ี: ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
หัวข้อ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
Link ภายนอก : ……………………………………………………………………………………………………………………............ 
หมายเหตุ : .…………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

 
 
                  ผู้รับผิดขอบการให้ข้อมูล                                                ผู้อนุมัติรับรอง 
 
         (............................................................)                        (............................................................) 
      ต าแหน่ง.............................................................        ต าแหน่ง......................................................(หัวหน้า) 
       วันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ.............              วันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ............. 

 
 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

(.............................................................................) 
ต าแหน่ง ........................................................................... 

วันท่ี.............เดือน............................................พ.ศ..................... 
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